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Vnitřní řád školského zařízení – školní výdejna

1. Obecná ustanovení 

Vnitřní řád upravuje podmínky soužití ve školní výdejně (dále jen výdejna) jako součásti Základní 
školy a Mateřské školy Prosenice(dále jen „škola“) ve smyslu § 30 zákona č. 561/2004 Sb., 
školského zákona. 

 2. Základní práva a povinnosti osob účastných na stravování 

2.1. Základní práva a povinnosti dětí a žáků

– děti a žáci dodržují pravidla slušného chování a při jídle pravidla slušného stolování

– nepoužívají hrubá slova, nepoužívají ve výdejně mobily a jiná podobná zařízení

– nevynášejí jídlo z jídelny

– použité nádobí odkládají na vymezené místo

– dbají pokynu pedagoga, který vykonává dohled

2.2. Práva a povinnosti zákonných zástupců dětí a žáků

– zákonní zástupci mají nárok na oběd do jídlonosiče pouze v první den nemoci dítěte, žáka v 
ceně dotované

– jsou povinni včas a řádně uhradit výši stravného / bezhotovostně nebo přímou platbou v 
určené dny/

– zákonný zástupce je povinen informovat o straovacích problémech dětí, žáků – upozornit na 
možné alergie apod.

2.3. Práva a povinnosti zaměstnanců školy

– dohled ve školní jídelně vykonávají pedagogičtí pracovníci dle rozvrhu dozorů

– dohled sleduje dodržování pravidel chování dětí a žáků, pravidla bezpečnosti, vydávají 
pokyny k zajištění kázně, dbají na dodržování hygyenických a stravovacích návyků dětí a 
žáků

– zamezují vstupu cizím osobám do výdejny

2.4. Základní pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci školy

– při jednání zákonných zástupců a zaměstnanců školy dodržují obě strany pravidla vzájemné 
slušnosti, respektu a korektnosti

– děti a žáci se chovají k všem zaměstnancům slušně, nepoužívají hrubá slova, nepoužívají ve 
výdejně mobily a jiná podobná zařízení

3. Provoz a vnitřní režim školského zařízení 

3.1. Pracovní a výdejní doba školského zařízení, provoz

– výdej obědů ve školní výdejně probíhá v době od 11,20 do 13 hod.



– výdej do jídlonosičů pro strávníky probíhá od 11 – 11,20 hod.

– pracovník výdejny vyvěšuje jídelní lístek na období jednoho týdne

– pracovnice výdejny eviduje přítomnost dětí a žáků ve škole, informuje dodavatelskou školní
jídelnu

– pracovnice výdejny zajišťuje úklid jídelny po ukončení stravování

– pravidla výdeje oběda do jídlonosičů upravuje samostatná směrnice

– při  onemocnění lze vyzvednout oběd pouze první den nemoci za zvýhodněnou cenu, na
další dny musí být obědy odhlášeny, jinak jsou účtovány za plnou cenu 

– pokud dítě, žák nastoupí po nemoci do školy, je nutno mu oběd opět znovu nahlásit 

3.2. Úhrada stravného, přihlášky, odhlášky

– stravné se platí v hotovosti, případně bezhotovostně. Výběr stravného si zajišťuje školní 
jídelna při MŠ Veselíčko, která k nám obědy a svačinky dováží

– ze stravování je nutno se odhlásit den předem nejpozději do 11 hod.

– cenu stravného určuje dodavatelská školní jídelna při MŠ Veselíčko, cena je stanovena dle
věkové kategorie v souladu s vyhláškou č. 107/2005 v platném znění

– neodhlášené a nevyzvednuté obědy propadají

– je zakázáno vydávat jídlo strávníkům, kteří nejsou vedeni v evidenci pro vydávání, nebo
kteří nemají zaplacenou stravu

– dítě a žák je veden v evidenci strávníků po vyplnění přihlášky ke stravování

4. Podmínky zajištění bezpečnosti, požární ochrany a ochrany zdraví

– v prostorách školní výdejny se strávníci chovají tak, aby nedošlo ke vzniku úrazu

– strávníci se chovají tak, aby si chránili zdraví své i zdraví jiných osob

– zvláště hrubé opakované slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči zaměstnancům školy
nebo školského zařízení nebo vůči ostatním žákům se považuje za zvláště závažné zaviněné
porušení  povinností  stanovených  tímto  zákonem.  Dopustí-li  se  žák  takového  chování
oznámí  ředitel  školy  nebo  školského  zařízení  tuto  skutečnost  orgánu  sociálně-právní
ochrany dětí do následujícího pracovního dne poté, co se o tom dozvěděl.

5. Pravidla pro zacházení s majetkem školského zařízení

– strávníci mohou bezplatně používat majetek školského zařízení, které se týká stravování / 
talíře, příbory apod./,  nesmí způsobit jeho úmyslné poškozování, nádobí nevynášejí ze 
školní výdejny

– při úmyslném ničení školního majetku a zařízení je povinností dítěte, žáka – jeho zákonných
zástupců zajistit opravu nebo náhradu škody

Platnost od 1.9.2017 Mgr.Lenka Dvořáková, ředitelka školy




